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1 PRZEDMIOT ORAZ ZAKRES

Niniejsze Zasady Bezpieczenstwa QHSE okreslajg wymagania w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska, wynikajgce z Systemu
Zarzadzania QHSE oraz przepiséw branzowych, w stosunku do podmiotu (Wykonawcy),
wykonujgcego prace wyszczegolnione w zatgczniku PS.C.08/ Z1 na terenie Zespotu
Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A. (Zamawiajgcego).

2 BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

2.1 Do wykonywania prac moga by¢ dopuszczone wylgcznie osoby posiadajgce:
¢ wymagane kwalifikacje potwierdzone swiadectwem kwalifikacyjnym i potrzebne
umiejetnosci do wykonywania pracy;
e aktualne przeszkolenie w zakresie BHP i Ochrony Ppoz. oraz orzeczenie lekarskie;

e potwierdzony instruktaz stanowiskowy w odniesieniu do zakresu powierzonych prac.

2.2 Rozpoczecie prac moze nastgpi¢ wylgcznie po uzyskaniu zgody (dopuszczenial/
zezwolenia, jezeli dotyczy) przez przedstawiciela Zamawiajgcego.

2.2.1 Teren, na ktérym majg by¢ prowadzone prace moze zostaé przekazany
Wykonawcy na podstawie Protokotu przekazania terenu prac/obiektu.

2.3 Wykonawca zapewnia odpowiednie $rodki ochrony indywidualnej i egzekwuje ich
stosowanie, ze szczegolnym uwzglednieniem:
o prac w strefach zagrozenia wybuchem;
e prac w warunkach przekroczenia NDN i NDS;
e prac z substancjami i mieszaninami chemicznymi stwarzajgcymi zagrozenie;
e prac na wysokosci;
e prac w gtebokich wykopach;
e prac w miejscach, w ktérych moze wystepowac niedobér tlenu.

Uwaga: Wobec niestosowania srodkéw ochrony indywidualnej personel Wykonawcy bedzie
odsuniety przez Zamawiajgcego od wykonywania prac.

2.4 Wykonawca zabezpieczy uzywane urzgadzenia przed niekontrolowanym przeptywem
energii zgodnie z systemem LOTO (zabezpiecz-oznacz - zasady do wgladu
u Zamawiajgcego).

2.5 Wykonawca dokona wydzielenia i oznakowania miejsca pracy w sposob gwarantujgcy
bezpieczenstwo wszystkim osobom potencjalnie narazonym na zagrozenia wynikajgce
z charakteru prowadzonych prac.

2.6 Wykonawca postuguje sie sprawnymi technicznie urzgdzeniami, narzedziami
i osprzetem spetniajgcym wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy, a do ich obstugi
zapewnia wykwalifikowany personel.
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2.7 Wykonawca, wykorzystujgc substancje i mieszaniny stwarzajgce zagrozenie, zapoznaje
go z zasadami postepowania przy tych substancjach i mieszaninach zgodnie
Zz wymaganiami zawartymi w Kartach Charakterystyki tych substancji/ mieszanin oraz
wyposaza swoj personel w srodki ochrony.

2.8 Pracownicy Wykonawcy mogg poruszaé sie wylgcznie po terenie oraz obiektach
technologicznych, dla ktérych uzyskali stosowng zgode Zamawiajgcego, stosujgc sie do
wystepujacego oznakowania oraz obowigzujgcych zasad ruchu.

2.9 Na teren Zespotu Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A. zabronione jest wnoszenie i
spozywanie alkoholu, narkotykdéw oraz srodkéw odurzajgcych, jak réwniez wchodzenie
0s0b bedacych pod ich wptywem.

2.10 Zamawiajgcy ma prawo poddac personel Wykonawcy badaniu trzezwosci a osoba, ktora
nie wyrazi zgody na to badanie lub jest pod wptywem alkoholu, narkotykéw lub srodkéw
odurzajgcych nie zostanie wpuszczona na teren Zespotu Oddziatébw Upstream Polska
ORLEN S.A. a jezeli na nim przebywa zostanie z niego wydalona.

OCHRONA SRODOWISKA

3.1 Wykonawca prowadzi prace w sposéb minimalizujgcy wszelkie emisje do srodowiska,
w tym zanieczyszczenie powietrza, gleby i wody oraz emisje hatasu.

3.2 Wykonawca, co do zasady, jest odpowiedzialny za wytworzone podczas prac odpady,
gromadzi je w sposéb zabezpieczajgcy przed odciekami do gruntu i wod, oraz prowadzi
ich segregacje i zobowigzany jest do ich usuniecia z terenu Zamawiajgcego zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

3.3 Wykonawca odpowiada za wywotane przez siebie szkody srodowiskowe.

3.4 Wykonawca realizujgcy prace zobowigzany jest do stosowania zapiséw okreslonych
w decyzjach srodowiskowych.

PODSTAWOWE ZASADY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA

4.1 Kazdy, kto =zauwazy =zagrozenie Ilub niebezpieczng sytuacje zobowigzany jest
zaalarmowac osoby bezposrednio zagrozone oraz Zamawiajgcego.

4.2 Wykonawca informuje Zamawiajgcego o kazdym wypadku przy pracy na terenie Zespotu
Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.

4.3 Wykonawca zobowigzany jest do posiadania w miejscu pracy Srodkow do udzielania
pierwszej pomocy. Niezaleznie od posiadanych s$rodkéw, w nagtych wypadkach
Wykonawca moze korzysta¢ ze srodkéw do udzielania pierwszej pomocy znajdujgcych sie
na terenie Zespotu Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.
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4.4 Wszyscy pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg podporzadkowac sie procedurom
Zamawiajgcego regulujgcym postepowanie w przypadku wystgpienia wypadku, awarii,
powaznej awarii, powaznej awarii przemystowej lub innego miejscowego zagrozenia.

PRACA PODWYKONAWCOW

5.1 Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania swoich podwykonawcéw z niniejszymi
Zasadami QHSE i egzekwowania ich przestrzegania.

5.2 Niniejsze zasady obowigzujg podwykonawce na rowni z Wykonawca.

OCENA SPELNIENIA WYMAGAN

6.1 Zamawiajagcy ma prawo przeprowadzi¢ audyt u Wykonawcy, w tym sprawdzenie
wymaganych prawem dokumentéw.

6.2 Zamawiajgcy ma prawo wydawania zalecenn Wykonawcy co do usuniecia nieprawidtowosci
dotyczgcych bezpieczenstwa pracy, ochrony przeciwpozarowej i ochrony srodowiska.

WYMAGANIA SZCZEGOLOWE

Wykonawca przed przystgpieniem do realizacji prac wypetni i podpisze ponizsze dokumenty
bedace zatgcznikami do niniejszych Zasad Bezpieczenstwa QHSE:
e Formularz do Ogdlnych/ Uproszczonych Zasad Bezpieczehstwa QHSE dla
Wykonawcéw - Protokét przekazania terenu prac/obiektu (jesli dotyczy).
e Formularz FU/1 Oswiadczenie Wykonawcy bedacego pracodawca.
e Formularz FU/2 Oswiadczenie Wykonawcy prowadzgcego jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarczg.

Dokument stanowi wlasnos$¢ Zespofu Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.




Wydanie: 5

Zespot Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A.
Stronalz1l

,‘ﬂ

Formularz do Ogélnych/
Uproszczonych Zasad Bezpieczenistwa

PROTOKOL PRZEKAZANIA TERENU PRAC/ OBIEKTU QHSE dla Wykonawcow

Protokét spisany w dniu:

Dotyczy prac:

Na tym protokdt zakoriczono i podpisano.

Przekazujacy teren prac / obiekt: Przyjmujacy teren prac/ obiekt:

(data, podpis) (Wykonawca, data, podpis)
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OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO FUIL
PRACODAWCA
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Lp. Imie i nazwisko Stanowisko pracownika
1
2
3.
4
5.
Numer umowy/ zlecenia/
Zamowienia
Przedmiot umowy/ zlecenia/
zamowienia

Niniejszym oswiadczam, ze pracownik/-cy, ktérzy bedg wykonywac prace na rzecz ORLEN
Upstream Polska Sp. z 0.0. posiadajg odpowiednie i aktualne szkolenia z zakresu BHP,
badania lekarskie oraz niezbedne kwalifikacje uprawniajgce do wykonywania zleconych prac.
Dodatkowo pracownik/-cy zostali zapoznani z aktualnymi kartami oceny ryzyka zawodowego
oraz zagrozeniami zwigzanymi z powierzonymi im do wykonania pracami.

Oswiadczam, ze maszyny, urzgdzenia i narzedzia wykorzystywane podczas realizacji
zleconych prac spetniajg zasadnicze wymagania bezpieczenstwa. Maszyny sg odpowiednio

oznakowane, w tym znakiem CE oraz posiadajg aktualne przeglady i badania.

Oswiadczam, ze pracownik/-cy sg zapoznani z zasadami postepowania z substancjami
i mieszaninami stwarzajgcymi zagrozenia, stosowanymi do realizacji prac objetych umowa,
zgodnie z kartami charakterystyki tych substancji i mieszanin.

DODATKOWE WYMAGANIA
Zamawiajgcy moze okresli¢ dodatkowe wymagania jednostki organizacyjne;j.

Zobowigzuje sie do biezgcej aktualizacji ww. oswiadczen, przez caly okres trwania umowy
/zlecenia/zamdwienia.

W przypadku powierzenia prac pracownikowi nieujetemu w niniejszym O$wiadczeniu, zobowigzuje sie do
niezwtocznego ztozenia aktualnego oswiadczenia.

Oswiadczam, ze jestem osobg upowazniong do reprezentacji Pracodawcy.

Miejscowos¢, data Czytelny podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej

W PRZYPADKU ZLECENIA WYKONYWANIA PRAC PODWYKONAWCOM, NINIEJSZY ZALtACZNIK
WYPELNIA ROWNIEZ PODWYKONAWCA




Zespot Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A. Wydanie: 5

Strona2z3

M
OSWIADCZENIE WYKONAWCY BEDACEGO

PRACODAWCA FUL

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla oso6b reprezentujagcych Kontrahenta®, wskazanych do kontaktu lub wspétpracujacych z
Kontrahentem przy zawarciu i realizacji uméw z ORLEN S.A.

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7. Telefon
kontaktowy: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Jak mozesz sie skontaktowaé z Inspektorem Ochrony Danych?
Mozesz napisa¢ na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z dopiskiem
»Inspektor Ochrony Danych”. Wiecej informacji znajdziesz na www.orlen.pl w zaktadce ,Kontakty”.

Jakie dane przetwarzamy?
W zaleznosci od rodzaju wspétpracy:
e imie i nazwisko,
stanowisko i funkcja,
stuzbowy numer telefonu i e-mail,
numer PESEL,
informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach.

W jakim celu przetwarzamy dane?
Dane sg przetwarzane, aby:

e realizowa¢ umowy z Kontrahentami (np. kontakt, weryfikacja uprawnien, kwalifikacji i oSwiadczen,
wydawanie petnomocnictw, wymiany korespondencji, nalezytego wykonania umowy, kontroli,
rozliczenia umowy, zachowania zasad poufnos$ci oraz bezpieczenstwa i higieny pracy),

e dochodzié i bronié roszczen,

e spetni¢ obowigzki prawne (np. wynikajace z ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy, prawa
budowlanego, przepisow UE).

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane?
e prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO),
e obowigzki wynikajgce z przepiséw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO).

Kto moze mie¢ dostep do Twoich danych?

Dane moga by¢ przekazywane spotkom z Grupy ORLEN i innym podmiotom wspotpracujgcym,
podmiotom biorgcym udziat w procesach zakupowych, oraz takim podmiotom jak: firmy informatyczne,
kurierskie, ochrony, BHP, prawne, doradcze czy archiwizacyjne.

Jak dlugo przetwarzamy dane?
Dane s3 przetwarzane przez czas potrzebny do realizacji celéw oraz obowigzkéw prawnych. Mogg by¢
przechowywane dtuzej tylko, jedli wymagajg tego przepisy prawa.

Jakie masz prawa?
Masz prawo do:
e dostepu do swoich danych,
e ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
e whniesienia sprzeciwu (jesli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu),
e Zzlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Whnioski mozesz kierowa¢ na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

1 Oferent/Wykonawca/Zleceniobiorca/Dostawca

W PRZYPADKU ZLECENIA WYKONYWANIA PRAC PODWYKONAWCOM, NINIEJSZY ZALtACZNIK
WYPELNIA ROWNIEZ PODWYKONAWCA
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Potwierdzam zapoznanie sie z powyzszg klauzulg informacyjna:

Podpis pracownika Wykonawcy

Lp. Imie i nazwisko

gl B W N

W PRZYPADKU ZLECENIA WYKONYWANIA PRAC PODWYKONAWCOM, NINIEJSZY ZALtACZNIK
WYPELNIA ROWNIEZ PODWYKONAWCA




Wydanie: 5
Zespot Oddziatéw Upstream Polska ORLEN S.A. Stronalz2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY PROWADZACEGO

JEDNOOSOBOWA DZIALALNOSC GOSPODARCZA Ful2
Nazwa lub piecze¢ Wykonawcy
Numer umowy/
zlecenia/ zamoéwienia
Przedmiot umowy/ Zaznaczy¢
. L. »X" jezeli
zlecenia/ zaméwienia dotyczy

Oswiadczam, ze posiadam niezbedne kwalifikacje uprawniajgce mnie do
wykonywania prac zleconych na rzecz ORLEN Upstream Polska Sp. z o.o0. I:I
Zostatem zapoznany z zagrozeniami wystepujgcymi w miejscu wykonywania prac.

Oswiadczam, ze maszyny, urzadzenia i narzedzia wykorzystywane podczas
realizacji prac spetniajg zasadnicze wymagania bezpieczehstwa. Maszyny sag D
odpowiednio oznakowane, w tym znakiem CE oraz posiadajg aktualne przeglady
i badania.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z zasadami postepowania z substancjami
i mieszaninami stwarzajgcymi zagrozenia stosowanymi do realizacji prac objetych I:I
umowa, zgodnie z kartami charakterystyki tych substancji i mieszanin.

Zobowigzuje sie do biezacej aktualizacji ww. o$wiadczeh, przez caly okres trwania umowy
/zlecenia/zaméwienia.

DODATKOWE WYMAGANIA

Zamawiajgcy moze okresli¢ dodatkowe wymagania jednostki organizacyjne;.

Miejscowos$¢, data Czytelny podpis Wykonawcy



KLAUZULA INFORMACYJNA
dla Kontrahenta! bedacego osobg fizyczng lub prowadzacego dziatalnos¢ gospodarcza, w tym
wspolnika spoétki cywilnej

Kto jest administratorem Twoich danych osobowych?
Administratorem Twoich danych jest ORLEN S.A. z siedzibg w Ptocku, ul. Chemikéw 7. Telefon
kontaktowy: (24) 256 00 00, (24) 365 00 00, (22) 778 00 00.

Jak mozesz si¢ skontaktowac z Inspektorem Ochrony Danych?

Mozesz napisa¢ na adres e-mail: daneosobowe@orlen.pl lub listownie na adres ORLEN S.A. z
dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych”. Wiecej informacji znajdziesz na stronie www.orlen.pl w
zaktadce ,Kontakty”.

Jakie dane przetwarzamy?
W zaleznosci od rodzaju wspétpracy:
e imie i nazwisko,
dane kontaktowe (adres, telefon, e-mail),
numer PESEL lub NIP,
dane dotyczace prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
dane z publicznych rejestréow (KRS, CEIDG),
dane dotyczace sytuacji prawnej i finansowej,
inne dane niezbedne do realizacji umowy.

W jakim celu przetwarzamy dane?
Dane sg przetwarzane, aby:

e nawigzac¢ wspotprace, zawrzec i wykona¢ umowe,

e wypeti¢ obowigzki prawne (np. podatkowe, rachunkowe, przeciwdziatanie praniu pieniedzy,
przeciwdziatanie naduzyciom i korupciji),
weryfikowa¢ dane i wiarygodnos$¢ kontrahenta,
zapewnic bezpieczenstwo i wysokie standardy etyczne,
prowadzi¢ korespondencje i kontakty biznesowe,
analizowa¢ wspotprace i mozliwosci jej rozwoju,
dochodzi¢ i broni¢ roszczen,
prowadzi¢ marketing produktow i ustug ORLEN S.A.

Na jakiej podstawie prawnej przetwarzamy dane?
e zawarcie i wykonanie umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
e obowigzki wynikajgce z przepisdw prawa (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO),
e prawnie uzasadniony interes ORLEN S.A. (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Skad mamy Twoje dane?
Dane zostaty podane bezposrednio przez Ciebie lub pochodzg z publicznych rejestrow (KRS, CEIDG),
stron internetowych lub od podmiotéw swiadczgcych ustugi informacyjne na rzecz ORLEN S.A.

Kto moze mie¢ dostep do Twoich danych?
Dane moga by¢ przekazywane:
o spétkom z Grupy ORLEN,
e podmiotom wspotpracujgcym przy realizacji umowy,
o firmom $wiadczacym ustugi IT, doradcze, prawne, windykacyjne, archiwizacyjne, ochrony,
fakturowania i doreczania korespondencji.

Czy podanie danych jest obowigzkowe?
Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy oraz celéw
wskazanych powyze;.

Jak dlugo przetwarzamy dane?

Dane sg przetwarzane przez czas trwania umowy, a po jej zakonczeniu — przez okres wymagany
przepisami prawa lub do czasu wygasniecia roszczen. W przypadku przetwarzania na podstawie
uzasadnionego interesu — do jego realizacji lub skutecznego wniesienia sprzeciwu.

1 Oferenta/Wykonawcy/Zleceniobiorcy



Jakie masz prawa?

Masz prawo do:
e dostepu do swoich danych,

ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,

przenoszenia danych,

whniesienia sprzeciwu (jesli przetwarzamy dane na podstawie uzasadnionego interesu),

ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Whioski mozesz kierowaé na: daneosobowe@orlen.pl lub listownie z dopiskiem ,Inspektor Ochrony
Danych”.

Miejscowosé¢, data Czytelny podpis Wykonawcy
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